Accompagner aux usages
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REFERENCE MIAUN224
DUREE 14 heures de formation

PUBLIC (F/H) Assistant.e maternel.le/garde d'enfants ou Salarié.e du Particulier Employeur

PREREQUIS Exercer une activité d’assistant.e maternel.le/garde d’enfants ou de Salarié.e du
Particulier Employeur

Objectifs pédagogiques

A lissue de la formation, I'apprenant sera en mesure d'utiliser le numérique de maniére autonome lors de
ses parcours de formation ainsi que dans son activité professionnelle.

Contenus de la formation

SAVOIRS :
. Le matériel informatique.
. Le vocabulaire informatique de base.
. Les différentes maniéres de stocker l'information.
. Les fonctions de base des principaux navigateurs et moteurs de recherche.
. Les fonctionnalités de base d'un logiciel de traitement de texte.
. Le réglement général sur la protection des données.

SAVOIR-FAIRE :
. ldentifier le matériel informatique et se familiariser avec.
. Créer, enregistrer, supprimer, déplacer et organiser des dossiers et des fichiers.
Se repérer sur Internet et se familiariser avec la recherche sur le Web.
. Télécharger et imprimer des fichiers depuis un site Web.
. Utiliser une messagerie : créer une adresse électronique, envoyer et recevoir un message, ajouter un
contact, joindre un fichier et télécharger une piéce jointe.
Compléter un formulaire en ligne.
. Créer et mettre en forme un document a l'aide d'un logiciel de traitement de texte.
. Consulter et télécharger une vidéo.
. Se connecter a une visioconférence.
Se connecter a une plateforme LMS et y naviguer.
. Reéaliser des activités pédagogiques sur une plateforme LMS : glisser/déposer, menus déroulants, etc.
. Utiliser le chat ou le forum d'une plateforme LMS.

Moyens pédagogiques

Documents pédagogiques, études de cas, jeux de role

Evaluation - Reconnaissance des acquis

Bilans oral et écrit
Attestation de fin de formation
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Si vous étes en situation de handicap, merci de nous contacter au 01 40 37 27 07 afin que nous puissions prendre )
\ / toutes les mesures nécessaires pour vous accueillir dans les meilleures conditions. g ppee”
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